, PHU LUC II )
CHINH NOI BQ CAP XA TRONG LINH VUC NQI VU
HIEN TREN PIA BAN TINH LAM PONG

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BO

STT Tén thu tuc hanh chinh Co quan thuc hién
1 Thu tl:,lC tan Cilay k;hen cua Chu tich UBND cap xa UBND cfp xé
cho ca nhan, tip thé theo cong trang
Thu tuc ting Gidy khen ctia Cha tich UBND cap xa I
2| V& thanh tich thi dua theo chuyén d& UBND cap xa
Thu tuc ting Gidy khen ctia Cha tich UBND cap xa X o~
3| V& thanh tich dat xuit UBND cap xa
4 Thu tl.’J:C t.ang‘ Giay khen ctuia Chu tich UBND cap xa UBND cép xi
cho ho gia dinh
5 | Thu tuc tang danh hi¢u Lao dong tién tién UBND cép Xa
6 | Thu tuc tang danh hiéu “Tap thé lao dong tién tién” UBND cép Xa
7 | Thu tuc tang danh hi¢u “Chién si thi dua co s&” UBND cép xa

PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH NQI BQ

I. THU TUC TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH UBND CAP XA
CHO CA NHAN, TAP THE THEO CONG TRANG

1. Trinh ty thyc hién

Budc 1: Can bo 1am cong tac thi dua, khen thudng tiép nhan dé nghi khen
thudng cua cac don vi truc thude.

Budc 2: Tham dinh hd so, bao cao Hoi dong thi dua khen thudng cung cap,
tong hop trinh Chu tich UBND cép x4 quyét dinh khen thudng.

Budc 3: Khi co Quyét dinh cuaa Chu tich UBND cép xa, can bo lam cong
tac thi dua, khen thuong viét biang, dong déu va cip phat cho don vi trinh khen.

2. Cach thire thue hién: Nop ho so truc tiép tai UBND cap xa hodc thong
qua hé thong buu chinh.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so
3.1. Thanh phéan ho so:

Vin ban dé nghi kém theo danh sach c4 nhan, tap thé dugc dé nghi tdng
Gidy khen;
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Bao c4o thanh tich do ca nhén, tap thé dugc dé nghi khen thuong lam, trong
d6 ghi rd thanh tich dé dé nghi khen thuong;

Bién ban xét khen thuong.
3.2. 86 lugng hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Co quan thi dua, khen thuong tham dinh hd so
khen thudng va trinh cip c6 thAm quyén trong thoi han 20 ngay 1am viéce, ké tir
ngay nhan du hd so theo quy dinh.

5. Péi twong thye hién TTHC: T6 chirc, c4 nhan.
6. Co quan thue hién TTHC: UBND x4, phuodng, thi tran.

7. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh ctia Chu tich UBND cip x4 ting
Gidy khen.

8. ¢ phi: Khong co.
9. Tén miu don, miu to khai: Khong co.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Chu thé 13 ca nhén, tap thé co
thanh tich dugc dé nghi khen thudng.

11. Can ctr phap ly cia TTHC

Luat Thi dua, khen thuong.

Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025.

Thong tu sé 15/2025/TT-BNV ngay 04 thang 8 nim 2025 cua Bo Noi vu.

Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 nim 2025 cta Chinh phu
quy dinh vé phan dinh thAm quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cép trong linh
vuc quan ly nha nuéc cia Bo Noi vu.

II. THU TUC TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH UBND CAP XA
VE THANH TiCH THI PUA THEO CHUYEN DE

1. Trinh ty thyuc hién

Budc 1: Can bo 1am cong tac thi dua, khen thudng tiép nhan dé nghi khen
thudng cua cac don vi truc thude.

Budc 2: Tham dinh hd so, bao cao Hoi dong thi dua khen thudng cung cap,
tong hop trinh Chu tich UBND cép xi quyét dinh khen thudng.

Budc 3: Khi co Quyét dinh cuaa Chu tich UBND cép xa, can bo lam cong
tac thi dua, khen thuong viét biang, dong diu va cip phat cho don vi trinh khen.

2. Cach thirc thyc hién
Nop hd so truc tiép tai UBND x4 hodc thong qua hé théng buu chinh.



3. Thanh phan, s6 lwong ho so

3.1. Thanh phén ho so:

Vin ban dé nghi kém theo danh sach c4 nhan, tap thé duoc dé nghi tdng
Gidy khen;

Bao c4o thanh tich do ca nhén, tap thé dugc dé nghi khen thuong lam, trong
d6 ghi rd thanh tich dé dé nghi khen thudng;

Bién ban xét khen thuong.

3.2.S6 luong hd so: 01 bo.

4. Thoi han gidi quyét: Co quan thi dua, khen thuéng tham dinh ho so
khen thuéng va trinh cap c6 thim quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so theo quy dinh.

5. P6i twong thwe hién TTHC: T6 chirc, c4 nhan.
6. Co quan thue hién TTHC: UBND cap xa, phuong, thi trin.

7. Két qua thye hién TTHC: Quyét dinh ctua Chi tich UBND cép x4 ting
Giay khen.

8. Lé phi: Khong co.
9. Tén miu don, miu to khai: Khong co.

10. Yéu ciu, diéu kién thyuc hién TTHC: Chu thé 14 ca nhén, tip thé co
thanh tich duoc dé nghi khen thuéng.

11. Can cw phap ly cua TTHC

Luat Thi dua, khen thuong.

Nghi dinh sé 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025.

Thong tu s6 15/2025/TT-BNV ngay 04 thang 8 nam 2025 caa Bo Néi vu.

III. THU TUC TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH UBND CAP XA
VE THANH TiCH POT XUAT

1. Trinh tu thwe hién

Budc 1: Can bo 1am cong tac thi dua, khen thudng tiép nhan dé nghi khen
thuong cua cac don vi truc thudc.

Budc 2: Tham dinh ho so, bao cao Hoi dong thi dua khen thudng cung cap,
téng hop trinh Chu tich UBND x3 quyét dinh khen thudng.

Budc 3: Khi co Quyét dinh cuaa Chu tich UBND cép x4, can bo lam cong
tac thi dua, khen thuong viét bang, dong dau va cip phat cho don vi trinh khen.
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2. Cach thire thue hién: Nop ho so truc tiép tai UBND cap x4 hoic thong
qua hé thdng buu chinh.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so
3.1. Thanh phan ho so:

Vin ban dé nghi kém theo danh sach c4 nhan, tap thé dugc dé nghi tang
Gidy khen.

B4o c4o thanh tich do ca nhan, tap thé duoc dé nghi khen thuong lam, trong
d6 ghi 1 thanh tich dé dé nghi khen thudng.

3.2.Sb lugng hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Co quan thi dua, khen thuong tham dinh ho so
khen thudng va trinh cdp c6 thim quyén trong thoi han 20 ngay 1am viéce, ké tir
ngay nhan du hd so theo quy dinh.

5. P6i twong thue hién TTHC: C4 nhan, tap thé.
6. Co quan thwe hién TTHC: UBND cép xA.

7. Két qua thye hién TTHC: Quyét dinh ctua Chi tich UBND cép x4 ting
Gidy khen.

8. ¢ phi: Khong co.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong co.

10. Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC

C4 nhan c6 thanh tich dot xuat.

Tap thé c6 thanh tich dot xuét.

11. Can ctr phap ly cua TTHC

Luat Thi dua, khen thudng.

Nghi dinh s 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025.

Thong tu s6 15/2025/TT-BNV ngay 04 thang 8 nim 2025 caa Bo Noi vu.

IV. THU TUC TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH UBND CAP XA
CHO HO GIA PINH

1. Trinh ty thwe hién

Budc 1: Can bo lam cong tac thi dua, khen thudng tiép nhan dé nghi khen
thudng cta cac don vi truc thude.

Budc 2: Tham dinh hd so, bao cao Hoi dong thi dua khen thudng cung cap,
téng hop trinh Chii tich UBND xa quyét dinh khen thudng.



Budc 3: Khi ¢o Quyét dinh cua Chu tich UBND cép xa, can bo lam cong
tac thi dua, khen thudng viét bing, dong diu va cip phat cho don vi trinh khen.

2. Cach thitc thuwe hién: Nop ho so truc tiép tai UBND cép x4 hodc thong
qua hé thong buu chinh.

3. Thanh phén, s6 lwong hd so
3.1. Thanh phan ho so:
Vin ban d& nghi kém theo danh sach gia dinh dugc dé nghi ting Gidy khen.

B4o cao thanh tich do gia dinh duoc dé nghi khen thudng lam, trong d6 ghi
rd thanh tich dé dé nghi khen thudng.

Bién ban xét khen thudng.
3.2. S6 lwong ho so: 01 bd.

4.Thoi han giai quyét: Co quan thi dua, khen thudng thim dinh ho so khen
thuong va trinh cp co thAm quyén trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay
nhan du ho so theo quy dinh.

5. Pdi twong thwe hién TTHC: Ho gia dinh guong mau chap hanh tét chi
truong cua Pang, chinh sach phap luat cia Nha nude, c6 dong gop vé cong stc,
dAt dai va tai san cho dia phuong, xa hoi.

6. Co quan thuc hién TTHC: UBND cap xa.

7. Két qua thye hién TTHC: Quyét dinh cua Chu tich UBND cép x4 ting
Gidy khen.

8. Lé phi: Khong co.
9. Tén miu don, miu to khai: Khong co.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Chu thé 13 ho gia dinh c6 thanh
tich duoc dé nghi khen thuong.

11. Can cw phap ly caa TTHC

Luat Thi dua, khen thuong.

Nghi dinh s 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nim 2025.

Thong tu sb6 15/2025/TT-BNV ngay 04 thang 8 nam 2025 cua B§ Noi vu.
V. THU TUC TANG DANH HIEU “LAO PONG TIEN TIEN”

1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: Can bo 1am cong tac thi dua, khen thudng tiép nhan dé nghi khen
thuong cua cac don vi truc thudc.
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Buéc 2: Tham dinh ho so, bao cao Hoi dong thi dua khen thuéng cung cap,
téng hop trinh Chu tich UBND x3 quyét dinh khen thudng.

Budc 3: Khi ¢6 Quyét dinh ctia Chu tich UBND cap x4, can bo lam cong
tac thi dua, khen thuong viét bang, dong dau va cip phat cho don vi trinh khen.

2. Cach thire thyee hién: Nop ho so tryc tiép tai UBND xa hodc thong qua
hé thong buu chinh.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so
3.1. Thanh phan ho so:

Vin ban dé nghi kém theo danh sach c4 nhan dugc dé nghi tang danh hi¢u
Lao dong tién tién;

Bao cao thanh tich ca nhan;

Bién ban binh xé&t thi dua.

Sd lugng hd so: 01 bo.

4.Thoi han giai quyét: Co quan thi dua, khen thudng tham dinh hd so khen
thudng va trinh cip c6 tham quyén trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan du hd so theo quy dinh.

5. P6i twong thue hién TTHC: C4 nhan.

6. Co quan thuc hién TTHC: UBND cap xa.

7. Két qua thye hién TTHC: Quyét dinh cua Chu tich UBND cép x4 ting
danh hiéu Lao dong tién tién.

8. Lé phi: Khong co.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong co.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC

10.1. Danh hi€u “Lao dong tién tién” dé tang cho can bd, cong chirc, vién
chtrc, ngudi lao dong dat cac tiéu chuan sau day:

Hoan thanh tdt nhiém vu trd 1én;

Co6 tinh than tu luc, tu cuong, doan két, tuong trg, tich cuc tham gia phong
trao thi dua.

10.2. Danh hiéu “Chién si tién tién” dé tang cho quan nhan, cong nhan,
cong chire, vién chire quéc phong thude Quan doi nhan dan; dan quan thudng truc,
dan quan ty v€ co dong; s quan, ha si quan, chién si, cong nhan lam vi¢c trong co
quan, don vi thugc Cong an nhan dan dat cac ti€u chuan quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay.



10.3. Danh hiéu “Lao dong tién tién” dé tang cho cong nhan, ndng dan,
ngudi lao dong khong thudc d6i twong quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay
va dat cac ti€u chuan sau day:

Lao dong, san xuat co hiéu qua, tich cuc tham gia phong trao thi dua va
hoat dong xa hoi;

Guong mau chap hanh tét cha truong ctia Pang, chinh sach, phap luat cua
Nha nude; co dao dic, 16i séng lanh manh, doan két, tuong trg, giip do moi nguoi
trong cong dong.

10.4. B9, ban, nganh, tinh, trong pham vi nhiém wvu, quyén han cia minh,
quy dinh chi tiét, huéng dan cu thé tiéu chuan xét tang danh hiéu “Lao dong tién
tién”, “Chién si tién tién” cho ca nhan trong co quan, t6 chirc, don vi thudc thim
quyén quan 1y.

10.5. B6 Qudc phong quy dinh chi tiét tiéu chuan xét ting danh hiéu “Chién
si tién tién” do1 véi dan quan thuong truc, dan quan tu v¢ co dong.

10.6. Uy ban nhan déan cép tinh quy dinh chi tiét tiéu chuan xét ting danh
hiéu “Lao dong tién tién” quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

11. Can cr phap ly caa TTHC

Luat Thi dua, khen thudng.

Nghi dinh s 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025.

Thong tu s6 15/2025/TT-BNV ngay 04 thang 8 nam 2025 ciua Bo Noi vu.
VI.THU TUC TANG DANH HIEU “TAP THE LAO PONG TIEN TIEN”
Thii tuc ting danh hiéu “Tap thé lao dong tién tién”

1. Trinh ty thuwe hién

Budc 1. Can bd lam cong tac thi dua, khen thudng tiép nhan dé nghi khen
thudng cta cac don vi truc thude.

Budc 2. Tham dinh h so, bao cao Hoi dong thi dua khen thudng cung cap,
téng hop trinh Chu tich UBND x3 quyét dinh khen thudng.

Budc 3. Khi c6 Quyét dinh ctia Chii tich UBND cdp x4, can bo 1am cong
tac thi dua, khen thuong viét bang, dong dau va cip phat cho don vi trinh khen.

2. Cach thire thyee hién: Nop ho so truc tiép tai UBND x3 hoic thong qua
hé théng buu chinh.

3. Thanh phan, s6 lwong hd so
3.1. Thanh phan ho so:

Ho so dé nghi xét ting danh hiéu thi dua gdom:



To trinh dé nghi xét ting danh hiéu thi dua.
Bio c4o thanh tich cua tap thé.

Bién ban binh xét thi dua.

3.2. 86 lugng hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Co quan thi dua, khen thuong tham dinh hd so
khen thudng va trinh cip c6 thAm quyén trong thoi han 20 ngay 1am viéce, ké tir
ngay nhan du hd so theo quy dinh.

5. Pdi twong thue hién TTHC: T6 chuc.
6. Co quan giai quyét TTHC: UBND cip xa.

7. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh cong nhan “Tap thé lao dong tién
tién” ctia Chu tich UBND cép xa.

8. ¢ phi: Khong co.

9. Tén miu don, miu to khai: Theo mau phu luc kem Nghi dinh )
152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025.

10. Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC

10.1. Danh hiéu “T4p thé lao dong tién tién” dé ting hing nim cho tap thé
dat cac tiéu chuan sau day:

Hoan thanh tt nhiém vu duogc giao;

Tham gia phong trao thi dua thuong xuyén, thiét thuc, hiéu qua;

Co it nhat 70% céa nhan trong tap thé dat danh hiéu “Lao dong tién tién” va
khong c6 ca nhan bi ky luat tir hinh thirc canh céo trd 1€n;

Noi bo doan két, chép hanh tbt chu truong duong 16i cua Dang, chinh sach,
phap luat ctia Nha nudc.

10.2. Danh hiéu “Pon vi lao dong tién tién” dé tang cho tap thé thudc luc
lugng vii trang nhan dan dat céc ti€u chuin quy dinh tai cac diém a, b va d khoan
1 néu trén, c6 it nhat 70% cé nhan trong tap thé dat danh hiéu “Chién si tién tién”
va khong c6 cad nhan bi ky luét tir hinh thitc canh cao tré 1én.

10.3. B0, ban, nganh, tinh trong pham vi nhiém vu, quyén han ctia minh
quy dinh chi tiét, huéng dan cu thé d6i tuong, ti€u chuan xét tang danh hi¢u “Tap
thé lao dong tién tién”, “Pon vi lao dong tién tién”.

11. Can cr phap ly caa TTHC

Luat Thi dua, khen thudng.

Nghi dinh s 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025.

Thong tu s6 15/2025/TT-BNV ngay 04 thang 8 nam 2025 cua Bo Noi vu.



Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ciia Chinh phii quy dinh
vé phan dinh thAm quyén cta chinh quyén dia phwong 02 cip trong linh vuc
quan ly nha nudc cia Bo Noi vu.

Mau sb 04

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
_______ NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

ITinh (thanh phé), ngdy ... thang ... ndm ...

BAO CAO THANH TiCH PE NGHI TANG.............. 2

(Khen thuéng thanh tich cong trang)
Tén tap thé dé nghi 3

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Pia diém tru s& chinh, dién thoai, dia chi trang tin di¢n tu:
2. Chure nang, nhi¢m vu duoc giao
II. THANH TiCH PAT PUQC*
1. Bao cao the:mh tich can cur Vé;O chtrc nang, nhiém vy dugc giao clia co quan
(don vi) va doi tugng, ti€u chuan khen thuéng quy dinh tai Luat Thi dua, khen
thuong, Nghi dinh cua Chinh phu.
Tuy theo hinh thtrc Qé nghi khen thuong, n6i dung bao cao thanh tichnéurd
nhitng thanh tich )§u€1t s;ic trong Viéc thuc hién cac chi tiéu (nhiém vu) cu thé yé
hi¢u qua, nang suat, chat !u:o’ng, ket quéa cong tac so voi giai doan trude khi dé
nghi khen thuong; viéc d6i moi cong tac quan ly, cai cach hanh chinh; nghién
ciru khog hoc, cong nghé¢ ap dung vao thuc tien dem lai hi€u qua cao vé kinh te,
xa hoi doi voi by, ban, nganh, dia phuong va ca nude.?
2. Nhirng bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi
dua da dugc thuc hién c6 hi€u qua trong thuc tién cong tac, lao dong, san xuat,
kinh doanh cua co quan, don vi.
3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach ctia Bang, phap luat cia Nha nudcb.
4. Hoat dong cta to chuc Pang, doan thé’.
III. KET QUA XEP LOAI MUC PO HOAN THANH NHIEM VU; DANH
HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHANS

1. Két qua xép loai mirc 46 hoan thanh nhiém vu:

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh hoiic ngay

Nam Mire do . Y ooy a A
thang nam cua van ban xac nhan
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2. Danh hiéu thi dua:

Danh hi¢u thi | S0, ngay, thing, nim ciia quyét dinh cong nhan
dua danh hi€u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

Nam

3. Hinh thirc khen thudng:

. | Hinh thirc khen |S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;
Nam . . X, s
thwong co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUQ'N G (Ky, dong dau)
(Ky, dong dau)
"'Ghi r6 dia danh.

2 Ghi hinh thirc khen thudng dé nghi xét ting.

3 Ghi day du bang chit in thudng, dam, khong viét tit.

4Béo c4o thanh tich lién tyc tir 25 nim trd 1én dén thoi diém dé nghi d6i voi Huan
chuong Sao vang; lién tuc tir 10 nim trd 1én dén thoi diém dé nghi d6i voi Huan
chuong HO Chi Minh; Huan chuong DPoc lap, Huan chuong Quan cong; lién tuc
tir 05 ndm tro 1én dén thoi diém dé nghi d6i v6i Huan chuwong Bao vé Td qudc,
Huan chuong Lao dong; Bang khen cta Thu tuéng Chinh phu.

5Tuy theo hinh thirc dé nghi khen thudng, néu céc tiéu chi co ban trong viéc thuc
hién nhiém vu chinh tri cua don vi, ¢6 so sanh trong thoi gian tinh thanh tich dé
nghi khen thudng, vi du:

- Pbi voi don vi san xuat, kinh doanh: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Gia
tri tong san lugng, doanh thu, lgi nhuan, ty suat lgi nhuan, ndp ngan sach, dau tu
tai san xuét, thu nhap binh quan; cac sang kién cai tién k¥ thuat, 4p dung khoa hoc
(gié tri 1am loi); phuc loi xa hai.

- Pbi voi truong hoc: Bao céo phai thé hién rd két qua vé cong tac t6 chirc va quan
1y, quan tri nha truong; phat trién doi ngii; tai chinh, co so vat chat va thiét bi day
hoc; hoat dong gido duc va két qua gido duc; nghién ciru khoa hoc; hop tac qubc
té (d6i véi co so dao tao), cd so sanh véi giai doan trude khi khen thuong

- Pbi voi bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac ti€u chi: Tong s6 nguoi kham,
chira bénh; tong s6 ngudi dugc diéu tri ndi, ngoai tra; tong sb giuong bénh dua
vao str dung; s6 ngudi duge kham, diéu tri bénh, chira bénh mién phi; so dé tai
nghién ctru khoa hoc, cac sang kién, ap dung khoa hoc (gia tr1 [am lgi vé kinh té,
xa hoi ...).

¢ Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat ctia Nha nudce; cham
lo do1 song can bg, nhan vién; hoat dong xa hoi, tir thién...



11

7Cong tac xdy dung dang, doan thé: Néu vai tro, két qua hoat dong cta t6 churc
dang, doan thé; d6i vOi tap thé dé nghi danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuéng
theo tiéu chuan cé t6 chirc dang, doan thé trong sach, viing manh thi trong bao
c4o thanh tich phai ghi 16 “t6 chic dang, doan thé trong sach, viing manh” trong
thoi gian tinh thanh tich dé nghi khen thuong.

8 Két qua Xép loai mtrc do hoan thanh nhiém vu theo tiéu chuan tung hinh thuc
khen thuong; cadc danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen thuéng da duoc tang 1a tiéu
chuan dé dé nghi hinh thirc khen thuong cong trang. Ghi rd sd quyét dinh, ngay,
thang, nam, co quan ban hanh quyét dinh.

VII. THU TUC TANG DANH HIEU “CHIEN Si THI PUA CO SO”
1. Trinh ty thue hién

Budc 1: Can bo 1am cong tac thi dua, khen thudng tiép nhan dé nghi khen
thudng cua cac don vi truc thude.

Budc 2: Tham dinh hd so, bao cio Hoi dong thi dua khen thudng cung cép,
téng hop trinh Chi tich UBND cép xi quyét dinh khen thudng.

Budc 3: Khi ¢co Quyét dinh cua Chu tich UBND cép xa; can bo lam cong tac
thi dua, khen thudng viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

2. Cach thirc thuc hién: Nop ho so truc tiép tai UBND cap xi hoidc thong
qua hé thong buu chinh.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so

3.1. Thanh phén ho so

Hb so dé nghi xét ting danh hiéu thi dua gém:

To trinh dé nghi xét ting danh hiéu thi dua.

Béo cdo thanh tich cua ca nhan.

Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu ctia Hoi dong Thi dua - Khen
thudng cp trinh khen thuong.

Ching nhan hodc xac nhan cua co quan, td chirc c6 tham quyén ddi véi
sang kién hodc dé tai khoa hoc, dé 4n khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong
ngh¢ hoac hoan thanh xudt sic nhiém vu hodc muu tri, sang tao trong chién
dau, phuc vu chién dau trong trudng hop dé nghi danh hiéu “Chién si thi dua
co sO”.

3.2.S6 luong hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Co quan thi dua, khen thuong tham dinh ho so khen
thudng va trinh cap c6 thim quyén trong thdi han 20 ngdy 1am viée tir ngay nhan
da hd so theo quy dinh.

5. Pdi twong thwe hién TTHC: Ca nhén.
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6. Co quan thuc hién TTHC: Uy ban nhan déan cap xa.

7. Két qua thue hién TTHC: Quyét dinh cua Chu tich UBND cép x3 ting
danh hiéu ”Chién si thi dua co s6”.

8. L¢ phi: Khong co.

9. Tén miu don, miu t& khai: Theo mau phu luc kém Nghi dinh s
152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025.

10. Yéu céu, diéu kién thyc hién TTHC

10.1. Danh hiéu “Chién si thi dua co s&” dé tang cho ca nhan dat cac tiéu
chuan sau day:

Pat chuan danh hiéu “Lao dong tién tién” hodc “Chién si tién tién”.

Hoan thanh xuét sic nhiém vu hodc co sang kién duoc co s& cong nhan
hodc ¢6 dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé da
dugc nghiém thu hoac muu tri, sang tao trong chién dau, phuc vu chién diu
duoc don vi cong nhan.

11. Can cw phap ly cua TTHC

Luat Thi dua, khen thuong.

Nghi dinh sé 152/2025/ND-CP.

Thong tu sé 15/2025/TT-BNV ngay 04 thang 8 nim 2025 caa Bo Noi vu.

Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 ndam 2025 ctia Chinh phu
quy dinh vé phan dinh thim quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh
vuc quan ly nha nuéc cia Bo Noi vu.

MAu sb 05

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

ITinh (thanh phé), ngdy ... thdng ... ndm ...

BAO CAO THANH TiCH PE NGHI TANG................ 2
(Khen thuéng thanh tich cong trang)

I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi diy du bang chit in thuong, khong viét tit):
- Sinh ngay, thang, ndm:........... Gio1 tinh:........... Dan tQc, ton gido.
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- Qué quan®:

- Noi thuong tro:

- Co quan, dia phuong cong tac:

- Chire vu (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh d6 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghiép vu (néu co):

- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuong:

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu duogc giao hodc dam nhan:

2. Thanh tich dat dugc cua ca nhan*:

Néu thanh tich ca nhan trong viéc thuc hién nhiém vu duogc giao trong giai doan
1ap thanh tich tuong mg voi tiéu chuan ctia hinh thirc khen thuong duoc dé nghi
(két qua da dat dugc vé nang suit, chat lugng, hi€u qua thuc hién nhiém vu; cac
bién phap, giai phap cong tac trong viéc d6i méi cong tac quan 1y; dé tai nghién
ctru khoa hoc; viéc d6i méi cong nghé, img dung khoa hoc, k¥ thuat vao thuc
tién; viéc thuc hién chi truong, duong 16i cua Pang, chinh sach va phap luat cia
Nha nudc; cong tac bdi dudng, hoc tip nang cao trinh do chuyén mén, pham
chit dao dtrc; cham lo doi séng can bd, nhan vién; vai tro ciia ¢4 nhan trong
cong tac xay dung Pang va cac doan thé; cong tac tham gia cac hoat dong xa
héi, tir thién...(néu co).

- P6i voi nguoi 1am cong tac 1anh dao, quan 1y: néu tom tat thanh tich cta don
vi, riéng tha truong don vi kinh doanh 14p bang théng ké so sanh cac tiéu chi:
Gia tr1 téng san lugng, doanh thu, 191 nhuén, ndp ngan sach, dau tu tai san xuét,
thu nhap binh quan; cac sang kién cai tién k¥ thuat, 4p dung khoa hoc (gia tri
1am 1o1); phuc loi xa hoi trong thoi gian tinh thanh tich dé nghi khen thudng.

- Ddi véi truong hoc: Bao cdo phai thé hién rd két qua vé cong tac td chirc va
quan ly, quan tri nha truong; phat trién doi ngfi; tai chinh, co s vat chét va thiét
bi day hoc; hoat dong gido duc va két qua gido duc; nghién ctru khoa hoc; hop
tac qudc té (ddi véi co sé do tao), ¢b so sanh véi giai doan trude khi khen
thuong.

- D6i v6i bénh vién: Lap bang thong ké so sanh céc tiéu chi: Tong so nguoi
kham, chira bénh; tong s0 nguoi dugce diéu tri ndi, ngoai trii; tong sd giuong
bénh dua vao st dung; ) nguoi duge kham, diéu tri bénh, chita bénh mién phi;
s6 dé tai nghién ctru khoa hoc, cac sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri lam lg1
vé kinh té, x4 hoi ...).

- Béi v6i cac hoi doan thé: léy két qua thyc hién cac nhiém vu cong tac trong
tam, cac chuong trinh cong tac cta trung wong hoi, doan thé giao.

- B6i voi co quan quan 1y nha nude: 1ay két qua thyc hién cic nhiém vu chinh
trong quan 1y nha nudc; thuc hién nhiém vu chuyén mon va cong tac tham muu
trong phat trién don vi, nganh, dia phuong.

III. KET QUA XEP LOAI MUC PQ HOAN THANH NHIEM VU; DANH
HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN?



14

l. Quyét dinh cong nhan hodc van ban xac nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu,
hoan thanh t6t nhiém vu.
2. Danh hiéu thi dua:

Danh hi¢u thi | S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan

Nam dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

3. Hinh thirc khen thudng:

. | Hinh thirc khen |Sd, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwéng;
Nam . 5 X, 3
thuong co’ quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi ré ho tén)
(Ky, dong dau)
XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)
'Ghi r6 dia danh.

2 Ghi hinh thtrc khen thuéng dé nghi xét ting.

3Pon vi hanh chinh: X4 (phudng, dic khu); tinh (thanh phé truc thudc trung
uong).

4Bao céo thanh tich lién tuc trong khoang thoi gian lap thanh tich 14 tiéu chuan dé
nghi khen thuong (05 ndm tro 1én dbi véi Bang khen ctia Thu tuéng Chinh phu
hodac Huan chuong ...).

SKét qua xép loai mtrc d6 hoan thanh nhiém vu theo tiéu chuan khen thudng ddi
voi tung hinh thire; cac danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuéng da duoc tang la
tiéu chuan dé dé nghi hinh thirc khen thuéng cong trang. Ghi 1d sé quyét dinh,
ngdy, thang, nim, co quan ban hanh quyét dinh.
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