UBND XA BAO LAM 1| CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PTDTNT THCS BAO LAM Doc idp — Tu do — Hanh phic
S6: 63 /KH-DTNT Bao Lam 1, ngay 01 thang 12 nam 2025

K12 HOACH CONG TAC THANG 12 /2025
I. CONG TAC TRONG TAM CUA THANG
L. Tich cuc day - hoc, hoan thanh ndi dung, chuong trinh, cting ¢ kién thuc, 10
“chtre on tap va kiém ira cudi kv I ndm hoc 2025-2026.

2. T chife cac hoat dong gido duc k¥ nang séng, giao duc phap luat, hudng
nghiép cho HS.

3. To chire cac hoat dong ngoai khoa chao mung ngay Quan doi nhan dan Vigi
Nam 22/12.

4. Tiép we kiém tra viée thuc hién quy ché chuyén mén, ip huin chuyén mon,
boi duting thudng xuyén gido vién va CBQL.

U IChH SHOM dor moi PPDH va K10 theo san ban ¢ dae cua

6. 16 KHXH trién khai cac hoat dong tuyén truyén ngay thanh 1ap quén ddi
nhan dan Viét Nam 22/12 cho HS theo hinh thie phu hop véi tinh hinh thuc €.

7. Thyre hién tuyén truyén dam bao an ninh truong hoc, dam bao ATTP tai bép

an
8. So két thi dua dot I va phat dong thi dua dot I nam hoc 2025-2026.
9. Kiém (ra, ra soat thiét bi day hoc, phong hoc bé mon phuc vu ky kiém tra
Ck 1

10. Bao céo cong khai quan ly, st dung tai san nha nudc tai don vi su nghiép
cong lap.
Pl Quyét todn thu chi tai chinh nam 2025 va xét chi thu nhap tang thém nam

2025
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12. Bao céo so két hoat dong hoc ky I va trién khai ké hoach hoat dong hoc kv
1.

13. BGH hdi hop vdi ban thanh tra nhan dan va cac bd phan, doan thé trién
khai kiém ké tai san va bao cao 1én phong ké hoach tai chinh So trude Oh ngay
01/01/2025.

14. Bao cao thuong nién cong tac cong khai theo quy dinh tai Thong tu
09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 dé cong khai cho cac bén lién quan tong quan
vé két qua hoat dong ctia nha truong tinh dén ngay 31 thang 12 nam 2025 theo dinh
dang file PDF voi cac ndi dung toi thieutheo quy dinh tai cac phu luc kem theo
Thong tur 09/2024/TT-BGDDT

1. CONG TAC CU THE:

1. Cong tac chinh tri tw twéong, hoc tap va lam theo tam gwong dao dice
phong cach Ho Chi Minh

- Tiép tuc tuyén truyén trong doi ngii can b, gido vién va hoc sinh vé y nghia
cac ngay & 1on trong thang 12 nhu Ngay Thanh 1ap Quan déi Nhan dan Viét Nam
(22/12), tir do gido duc truyén thong yéu nudc, biét on thé hé di trude.

- Day manh viéc néu guong trong tac phong lam viée, 10i néi va hanh dong cua
gido vién, gop phan xay dung moéi truong gido duc van minh, than thién.

- Tang cuong giao duc y thtuc tu dudng dao duc, tinh than trach nhiém trong
cong vie¢e, thai do ton trong hoc sinh va tinh than doan két trong tap thé su pham.

2. Cong tac chuyén mon:

- Hoan thanh CT tir tudn 13 dén tuan 16 thang 12/2025. Thuc hién TKB s6 07.

- Tiép tuc phat dong phong trao thi dua day tét - hoc tdt, to chiie cac hoat dong
ngoai khoa mirng ngay Quan doi nhan dan Viét Nam 22/12.

- Tich cuc day - hoc, hoan thanh not dung, chuong trinh, to chie on tap va
kiém tra cudi ky I nam hoc 2025-2026.

- Cac 16 ra dé cuong, dé kiém tra hoc ki I bam sat van ban cia SGD dé xay
dung ma tran, ban dac ta dé, dé KT - dap an o cac bo mon dung quy dinh; Chu trong

chat lugng dai tra, cong tac giup do hoc sinh yéu kém.
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- T6 chire kiém tra HKI ¢ 03 mon Toan, Van, Anh theo dé va lich cua PVH
(néu co).

- Kiém tra HKI ¢ cac bo mon nang khiéu, ngh¢ thuat, ...theo TKB.

- Tiép tuc diéu chinh, bo sung hoan thién cac bao cao, san phém du thi, poster
va cdc ndi dung khéc theo diing van ban ctia SGD. Hoan thanh bdo cdo, san pham du
thi KHKT du thi cép tinh. Tich cuc on luyén cho hoc sinh du thi dat két qua cao.

- Cap nhat hd so trén Vnedu, hoan thanh toan bo ké hoach giédo duc cua 10,
nhom chuyén mon va cta ca nhan trén co so tiép thu theo hudng dan cua SGD.

- Cac 16 tich cuc doi méi sinh hoat chuyén mon, tiép tuc trién khai cac hoat
dong chuyén dé, thuc hién ding du theo ké hoach dau nam.

- TTCM tang cuong thuc hién kiém tra viéc cap nhat diém, dua ké hoach bai
day, ky so6 dau bai dién tir cia gido vién.

- GVBM chu ddng ¢o ké hoach day bu dam bao tién do chuong trinh.

- Hoan chinh bao cao giai phap va hd so tham gia hoi thi GV day gioi,
GVCNG cap co so: Thay Minh, thady Tang. ¢6 Hién, C. Hué. C. iTué B. Nop ho so vé
phong VH dung thor gian.

- Tang cuong boi dudng hoc sinh thi Olympic Tiéng anh trén mang Internet va
giup do hoc sinh véu theo lich phéan cong cua BGH.

3. Cong tac chii nhiém:

- Nhic nho HS tap trung ning cao chat luong hoc tap, ting cuong kiém tra hoc
tai phong, két hop kiém tra bang nhiéu hinh thice dé thiac day chat luong hoc tap, han
ché tinh trang khong chudn bi bai ¢ nha. Tang cuong phdi hop voi GVBM dé lam 16t
cong tac chu nhiém. Kiém tra viée soan dé cuong cua HS, tich cuc hoc tap, on tap tot
cho kiém tra cudi ki dién ra nghiém thc.

- Tang cuong gido duc, phd bién quy ché kiém tra, giup hoc sinh thuc hién tét,
khong quy pham quy ché trong ky kiém tra cudi ky [ nam hoc 2025-2026.

4. Cong tac to chire can bo:

- Hoan tat xét nang luong theo nién han ctia thang 01/2026.

- Hoan tat va bdo céao két qua ké khai tai san thu nhip nam 2025 theo quy dinh.
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- Béo cdo cac cong tac cudi nam 2025 theo quy dinh.

5. Thr vién - Thiét bi

5.1 Thw vién:

- Hoan thién ho so thu vién.

- Nhaép tai liéu vao phan mém thu vién.

- Tiép tuc trién khai thu vién s6 dén cac em hoc sinh

- Chuén bi bai gidi thiéu sach theo chu dé thang 12 chao mung ngay thanh lap
Quan do1 nhan dan Viét Nam 22/12

- Nhac nho don doc hoc sinh tham gia nhiét tinh phong trao doc tai thu vién.

- Lop 7A2 ké chuyén theo cht dé thang 12 chao mimng ngay thanh lap quan doi
nhan dan Viét Nam 22/12.

- Nhic nho don dbc hoc sinh tham gia nhiét tinh phong trao doc tai thu vién,
truy cap thu vién sé Dlib.

- Tham muu lanh dao nha truong bo sung tham khao o cac khoi 16p.

- Cong tac phoi két hop véi cac bo phan, chuan bi cac tai liéu lien quan dé phuc
vu cho on thi cudi hoc ky 1.

- Tuyén truyén gidi thiéu sach cho cac em hoc sinh qua cac hinh thic truc quan
nhu: trinh chiéu Power Point, chiéu céc tai liéu sé trén man hinh may tinh cho cac
hoc sinh tham khao...

- Tiép tuc ho tro tai liéu chuan bi cho chuyén dé cép to.

- 'l"ié}) tuc hoan thanh tét hoat dong thu vién xanh, tiét doc thu vién theo lich
thoi khoa bicu.

5.2. Thiét bi:

- Tang cudng phoi hop véi gido vién dé nang cao hiéu qua st dung thiét bi.

- Duy tri tot nén nép vé sinh, bao quan, cap nhat ho so thiét bi.

- Phéi hop véi ké toan, tham muu lanh dao nha truong ra quyét dinh, lap ké

hoach kiém ké tai san, thiét bi cudi nam 2025.
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- Phéi hop v61 céc b phan tién hanh kiém ké co s¢ vat chat, thiét bj day hoc
cudi nam 2025 theo ké hoach cta nha truong. Lap danh sach dung cu, thiét bj hu
hong can stra chira hodc thanh 1y, bao c4o 1anh dao nha truong xem xét quyét dinh.

6. Ké Toan:

+ Lam luong thang 12.

+ Tham muu hoan thanh quy ché chi tiéu noi b chi bo nhiém ky 2025 —2030.

+ Hoan thanh quy ché chi tiéu ndi bo nha truong nam 2026 dé truong o 1én
nhom hoi dong xem kiém tra lai 1an cudi.

+ Hoan thanh cong khai tai chinh Dang, chinh quyén quy 3 va nam 2025.

1A

+ Bao cdo cong khai quan ly, su dung tai san nha nudc tai don vi su nghiép

i

A

cong lap.

+ 1loan thanh béo cao quyét toan thu chi tai chinh nam 2025 va xét chi thu
nhép tang thém nam 2025.

+ Kiém ké tai san va bdo cdo lén phong kinh té xa truge Oh ngay 01/01/2025.

- Tiép tuc chi tra ché d6 cho CB, GV, NV trong thang 12 theo quy dinh, du, kip
thoi.

- Tiép tuc thanh toan cho cac khach hang cung cdp mua sém hang hoda vat tu
theo quy dinh.

- Lam ho so thu — chi tién hoc béng hoc sinh theo quy dinh.

- Téng hop lam hd so thanh toan cho cac nha cung cap thuc pham thang
11/2025

- Tham muu lam hé so nang luong thudng thang 01/2026 theo quy dinh

7. Van thu — Thu quy

- 'Tang cuong mo mang cap nhat thong tin kip thoi vé cac ché do bao cao dung
quy dinh.

- Cap nhdt cac phén mém va van ban di dén kip thot dang quy dinh

- Phoi hop véi cac bo phan kiém ké tai san cudi nam 2025

- Phéi hop Ké toan, GVCN chi tra tién an cho nha cung cép thuc pham théng

11 va chi tra tién hoc bong cho PHHS thang 11
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8. Y té

- Tiép tuc thuc hién viée so ctru, kham cap phat thude cho hoc sinh bi bénh

- Tiép tuc cap nhap thuc hién déy du, nghiém tuc cac van ban veé cong tacy té
trudong hoc theo diing van ban chi dao ctia cac cap.

- Duy tri viéc cap nhap hé so sé sach y té thuong xuyén

- Str dung bao quan dung cu y té va thude thiét yéu trong phong y té ding theo
muc dich va yéu cau.

- Tiép tuc, duy tri thuc hién nghiém tuc day du ché do kiém thuc 3 budc trong
bép an tap thé.

- Thue hién tét cong tac cham soc ste khoe hoc sinh phong chéng dich bénh tai
truong hoc dac bi¢t 1a dich tay chan miéng, sot xuat huyét.

- Phoi hop voi cac bo phan kiém tra don ddc hoc sinh thue hién vé sinh khu
vue bép an, khu vue KTX.

-Phoi hop voi cac bo phan phun Cloramin B trong phong ¢ hoc sinh, bép an tap
the, 10p hoc va xung quanh truong hoc.

Pé xuat thém thude phuc vu cho cong tac so ctru ban dau va phong chong dich.

9. Quan sinh

- Tiép tuc thuc hién tot cac cong tac truc cac gid nghi cua HS, truc ngay Chu
nhat luu y viée ra vao cong cia HS.

- Kiém tra va lam dé xuat stra chtra/thay thé céc hang muc bi hu, hong tai khu
noi tra.

- Theo ddi va nhac nho thuong xuyén cac em HS vi pham néi quy hut thudc,
udng ruou. co bién phap giao duc ran de cac em.

- Thue hién cho cac em sinh hoat tdi thr 7 duoc hat Karaoke theo nhu cau cua
HS.

10. Giao vu

- Tiép tuc phdi hop vai bao vé theo ddi dién nudce, va sita chita cac hu hong
trén phong ¢ cac em hoc sinh

- Thay thé cac tam kinh 1én phong o, phong vé sinh KTX nam.
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- Tiép tuc nhic nhd gido vién truc nghiém tac va xu 1i hét cong vi¢e trong ca
truc.

- Tiép tuc theo ddi va nhic nho HS vi pham ndi quy.

11. Cong nghé thong tin

- Tiép tuc cap nhat thong tin nhan su, hoc sinh trén cac phén mém CSDL,
Vnedu, quan ly CBCCVC.

- Phéi hop véi céc bod phan duyét bai, dang bai l1én trang Web nha truong

12. Bao vé

- Tang cudng cong tac bao quan co sO vat chat.

- Kiém tra, stra chira hé thong dén, quat cac phong.

- Phéi hop véi céc b phan kiém ké tai san cudi nam 2025

13. B0 phén cfip dudng, tap vu:

- Xay dung thuc don thang 12

- Duy tri thue hién nghiém tic khau tiép nhan thuc pham, so ché va ché bién
thuc pham.

- Tiép tuc, duy tri thue hién nau an cho hoc sinh ding thuc don, dang khau
phan va dam bao vé sinh an toan thuc pham.

- Duy tri viée dam bao v¢ sinh cé nhan va trang phuc theo dung quy dinh.

< Duv ui vé sinh bép an va khu vuc bép an, khu vue ché bién thuc pham sach
sé, sip xép do dung gon gang ngan nép.

- Chu trong cong tac v¢ sinh tai khu vuce van phong va khuon vién truong hoc.

- Dam bao ly tach, nude udng sach s&

14. Cong tac khac:

a. Chi doan:

- Lén ké hoach hoat dong chao mung ngay 22/12 :On truyén théng, ting hoa xi
doi...

- Phdi hop voi 16 SU-CD trién khai cac hoat dong tuyén truyén ngay thanh [ap
quan doi nhan dan Viét Nam 22/12 cho HS theo hinh thare phu hgp véi tinh hinh thuc

te.
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- Tham gia hoi hop day du, sinh hoat dinh ky; - Lén ké hoach chong hoa thém
cho cong trinh thanh nién.

b. Lién Dgi:

- Tiép tuc thuc hién cac phong trao “Truong I6p em xanh, sach, dep”,

- Duy tri hoat doéng cac doi nhom: tu quan, sao do, tuyén truyén mang nor,

nghi ic.

Trién khai sinh hoat nghi thtre do1. Huong dan HS lam so chi doi.

Tuyén truyén phap luat: Luat an toan giao thong.

Chao mung 81 nam thanh lap QDND Vié¢t Nam:
+ Sinh hoat chu dé: Tim hiéu vé QPND Viét Nam
+ Tham dia chi do: gia dinh ¢ cong vdi cach mang.
+ Dang huong tai dai tuong niém.

- Trién khai cac cudc thi cap trén: “Tim hiéu va suu tap tem buu chinh nam
2026: Chu dé Dang cong san Viét Nam va hanh trinh phat trién dat nude qua con tem
buu chinh™, Cuoc thi “Vuon cao udc mo™.

¢. Ran dai dién CMHS trudng: Phdi hop voi nha tudng gido duc cde em 118
thire hien ATGT.

d. Cong tace kiém fra ndi bd: Tiép tuc kiém tra ndi bé nam hoc 2025 - 2026 va
ten hanh kiém tra theo k¢ heoach.

e. Lao déng: Tiép tuc don vé sinh cac khu vuc trong khudn vién truong hoe,
tham muu cho lanh dao vé phuong an xt cong nudce thai.

o. Tw van cho HS: To tu van TLHD thuc hién cac budi sinh hoat, tu van HS
theo KIH.

h. Van ngh¢: Luyén ap cac tiét muc van ngh¢ phuc vu hoi xuan 2026 am lich.

Noi nhan: RUONG
- Pho HT;
- Céc T6 CM;

TRUONG
PHS THONG
DAN TOC NOI TR |5,
TRUNG HOC 0 s, ,».‘Tl

2\ BAO LA A1/

- Cac doan the:

- Luu: VT. Huynh Thi Hoa
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